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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie o udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 130 tys. zlotych netto, do ktorego zgodnie z art. 2 ust.
1 pkt 1 nie stosuje sig przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych (tj. Dz.U. z

2023 r. poz. 1605).

Zamowienie jest wspolfinansowane przez Unig Europejskq
2 Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

1. Zamawiajacy:
Gmina Wartkowice
Stary Gostkéw 3D, 99-220 Wartkowice

2. Nazwa zamdwienia:

Organizacja eventu w ramach promocji budynku pasywnego Urzedu Gminy Wartkowice
w Wartkowicach.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

1)

2)

3)

4)
5)

ZamoOwienie obejmuje przeprowadzenie dzialan w zakresie promocji budynku
pasywnego, wybudowanego w ramach projektu pn. ,Budowa Urzgdu Gminy
Wartkowice w Wartkowicach w systemie zaprojektuj i wybudu;”.

Dzialania promocyjne obejmujg organizacj¢ eventu, w ramach ktérego nastapi
prezentacja efektéw projektu tj. zaprezentowanie zastosowanych rozwigzan w
odniesieniu do wybudowanego budynku pasywnego.

Event zostanie zorganizowany w budynku pasywnym przy ul. Targowej 25 w
Wartkowicach - Zamawiajacy udostepni nieodplatnie obiekt, w tym sale
konferencyjna.

Szacunkowa liczba uczestnikéw: max 100 oséb.

W ramach zamdéwienia wykonawca winien:

a) sporzadzi¢ i rozesta¢ zaproszenia w ilosci ok. 100 szt.

b) przygotowaé plakaty promujgce wydarzenie wsrod mieszkancow,

c) prowadzi¢ baze zgtoszonych i zarejestrowanych uczestnikéw,

d) przygotowac program dla uczestnikow konferencji,

e) zapewnié obsluge recepcji i rejestracje uczestnikow w dniu konferencii,
f) zapewnié poprowadzenie konferencji,

g) zapewni¢ udziat prelegenta/eksperta w dziedzinie prezentacji danych systeméw i
instalacji budynku pasywnego (czas trwania wystepu min. 60 minut, mozliwy
udziat wiekszej liczby osdb, przy zachowaniu tacznego czasu prelekcji 60 minut)
oraz przygotowac prezentacje.

h) zapewni¢ catering dla uczestnikow eventu: jednorazowa przerwa kawowa (kawa,
herbata, soki, woda gazowana i niegazowana, ciastka) oraz lunch bufetowy: zupa



(jeden rodzaj), dwa rodzaje dania gldwnego, w tym jedno danie wegetarianskie,
deser, napoje oraz dostarczy¢ niezbedne naczynia (nie dopuszcza si¢ stosowania
naczyn jednorazowych).
6) Wzbr zaproszen, plakatéw, wykaz uczestnikéw itp. Wykonawca winien uzgodni¢ z
Zamawiajacym.
7) Prelekcja winna prezentowaé rozwigzania przyjete w wybudowanym budynku
pasywnym oraz promowa¢ ide¢ pasywnosci. Prezentacja winna by¢ przedstawiona
przy wykorzystaniu danych BMS. Zmawiajgcy umozliwi dostep do systemu.

4. Termin realizacji inwestycji:

Konferencje nalezy zorganizowa¢ w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym najpdzniej
do 15.11.2023 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia winien:

a. znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajace]j realizacj¢
zamoOwienia;

b. posiada¢ niezb¢dng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponowaé potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

2) Na potwierdzenie powyzszego warunku Wykonawca w zakresie zdolnosci technicznej
i zawodowej winien wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert zrealizowal minimum jedng wusluge obejmujacg
zorganizowanie i przeprowadzenie eventu, spotkania publicznego lub konferencji
o charakterze promocyjnym, reklamowym lub spolecznym. Wykonawca dolaczy
do oferty poswiadczenie lub rdwnowazny dokument potwierdzajacy, ze wykazana
ustuga zostala zrealizowana nalezycie. Przedstawiony dokument musi jednoznacznie
wskazywac wykonawce ustugi, zleceniodawceg, jej rodzaj oraz termin realizacji.

3) Z postepowania wyklucza si¢ wykonawcow, wobec ktorych zachodzi co najmniej
jedna z przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
roku o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497).

6. Kryteria wyboru oferty
Cena 100%
Zamawiajacy udzieli zamdowienia wykonawcy, ktéry zlozy najtanszg oferte.

7. Miejsce, sposob i termin skladania ofert.

1) Oferty na formularzu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania nalezy sktadad
w terminie do 19.09.2023 roku godz. 15:30 w Urzgdzie Gminy Wartkowice z/s w
Starym Gostkowie 3D, 99-220 Wartkowice (kancelaria ogdlna).

2) Oferty, ktére wplyng po wyznaczonym terminie skladania ofert nie beda brane pod
uwage.

8. Wybdr oferty i zawarcie umowy:

1) Zamawiajacy niezwlocznie dokona wyboru oferty. Informacja o wyborze oferty
najkorzystniejszej bedzie zamieszczona na stronie internetowe] Zamawiajacego w
zakladce zamodwienia publiczne. W tym samym terminie do podmiotu wybranego



zostanie skierowane zlecenie realizacji zamoéwienia z dodatkowymi informacjami
wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

2) Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego, zgodnie z trescig projektu umowy stanowigcego zalgcznik do
zapytania.

9. Osoba do kontaktu:

Piotr Sikora - insp. ds. inwestycji, tel. 43 678 51 05 wewn. 44;
email:piotr.sikora@wartkowice.pl

Zaltaczniki:
— formularz ofertowy

— projekt umowy )
— klauzula RODO I
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Inspektor ds. Inwestycji
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